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Syfte

Syftet med detta dokument ar att beskriva de olika funktionerna i Cosmic eLearning
samt hur man anvander Cosmic eLearning.

Inledning

Cosmic eLearning nas via webbadressen: Inloggning, (cambio.se).
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cameio e

Logga in

Anvandamamn (e-postadress)

Lank till Cosmic eLearning hittar du via Intranatet — It och teknik — It-system.
Stjarnmarkera garna sidan Cosmic eLearning for att spara en genvag under Mina
favoriter.

Lank till Cosmic eLearning finns &ven pa Intranatet respektive Samverkanswebben
under COSMIC - elektronisk patientjournal — Utbildning. Spara gérna sidan som en
favorit i din webblasare.

Cosmic eLearning gar att na fran vilken dator som helst, pa jobbet eller hemma, via
webbadressen ovan.
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Inloggning

Via regiondator

Om du ar inloggad pa datorn med ditt personliga AD-konto (till exempel abc123) via
webbadressen ovan alternativt via klick pa en lank till Cosmic eLearning, ska du bara
vélja Uppsala. Nagra anvandaruppgifter/lésenord ska inte anges.

Om du tillhér ndgon av nedanstaende regioner klicka pa aktuell lank.
I | -

Uppsala ‘ Jénkdping ‘ ‘ Ostergdtland | ‘ Kronoberg |
| L J L J L J

‘ Cambio ‘

Om du ar inloggad pa datorn med en funktionsinloggning, maste du forst logga in pa
datorn med ditt personliga AD-konto, for att sedan ga till webbsidan for Cosmic
eLearning och dar valja Uppsala.

Via annan dator, till exempel hemma
| din webblasare, ange webbadressen: Inloggning, (cambio.se).

Valj Uppsala.

Om du tillhér ndagen av nedanstaende regioner klicka pa aktuell lank.

‘: 1énkdping ‘ ‘ Ostergdtland | ‘ Kronoberg

‘ Cambio ‘

Logga in med ditt organisationskonto, till exempel abc123@Iul.se, och Iésenordet du
har till regiondatorn alternativt Programportalen.
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Hem — Startsida for Cosmic eLearning

Startsidan foér Cosmic eLearning, Hem, presenteras efter inloggning.

CAMBIO {:: E.l —" o

d | KGC Uppsala

&
Region Uppsala

22.11.25 Uppskjute

MER INFORMATION )

Lathund Cosmic eLearning - fér Region Uppsala

Lathund Cosmic elearning - 18 kommunanvindare

Har du frigor rerande Cosmic eleaming
Kontakta utbild

Under Hem hittar du:

e Valkommen till Cosmic eLearning — Inledande information.

e PAagaende kurser — Genvagar till eventuella e-kurser som du pabdrjat, men
annu inte genomfort i sin helhet. Genomforda e-kurser aterfinns under Alla
Mina kurser, langst ner under Pagaende kurser.

e Senaste nytt — Nyheter och information om férandringar, nya e-kurser med
mera.

e SOk i kursbiblioteket — Sokfunktion, se mer info nedan under rubriken Sok i
kursbiblioteket.

e Mer information — Genvag till denna lathund, samt kontaktuppgifter vid fragor
om Cosmic eLearning.

Cosmic eLearning Region Uppsala, manual
DocPlus-ID: DocPlusSTYR-31578

Version: 3

Handlingstyp: Instruktion/Rutin

Sidan 4 av 12



Kursbibliotek

| Kursbiblioteket hittar du hela utbudet av e-kurser och program.

CA MBI o é Hem [ Kursbibliotek [l Rapporter = B Feter Kolensd

d | KGC Uppeala

E—
m Region Uppsa]a ;\:“": ning | MIC anpassad #or olika yricesrolier. Observera att lnsrsutbudet kan forsndras Gver

Paghends kurse

a

En e-kurs &r en utbildning for en specifik modul/funktionalitet i Cosmic. Ett program
ar en samling e-kurser riktade till och rekommenderade for en specifik

yrkesroll/grupp.

Ikon for e-kurs Ikon fér Program
—

Observera att nya e-kurser kan tillkomma, samt att innehallet i befintliga e-kurser kan
komma att uppdateras i samband med att Cosmic uppgraderas till en ny version. Nya
e-kurser uppdaterade med nytt innehall ar markerade med New.

il

| en e-kurs med uppdaterat innehall ar respektive uppdaterad film markerad med
[NY].

BN NY]

Om du tidigare genomfort en e-kurs som uppdaterats med nytt innehall, atergar
status for e-kursen fran Genomford till Pagaende. Och de filmer som fatt uppdaterat
innehall &r inte langre i bockade.
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Filter i Kursbibliotek

FILTER

KURSER

Kurser

CERTIFIERING/PROGRAM

YTTERLIGARE MATERIAL

Weninanar

Kursbiblioteket kan filtreras pa:

e Nyheter — Visar nya e-kurser uppdaterade infor kommande uppgradering av

Cosmic.

e Kurser — Visar alla for tillfallet tillgangliga e-kurser.

e Certifiering — Anvands inte inom Region Uppsala.

e Program — Paket med e-kurser och filmer for olika yrkesroller. Nyanstéllda

rekommenderas ta del av programmet for sin yrkesroll.
e Webbinarier — Anvands inte inom Region Uppsala.

e Ovningsuppgifter — Anvands inte inom Region Uppsala.
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SOk i Kursbibliotek

CAMBIO é Hem  Kursbibliotek  Rapporter

Katalog
FILTER 48 poster | «{ Dela I
NYHETER

& Jenny Hunta

Sortera via  Alfabetiskt ¥ u =

mie 7% 'S IS 7% 'S %N 7% N
1

PROGRAM/ CERTIFIERING
Aktivitet Analysyta

Bestallning och svar

Birth

Ovningsuppgifter | "‘ . - Cy "‘ ) ) ." : ' " \ S W 1 "

(DS - Stroke Prevention Diktering - Vardadministrator

Bl B

[ ]| |G

eBesok R8.3.03

Via Sok i Kursbiblioteket kan du i fritext soka pa:

e Namn pé e-kurs.

Dosforskrivning

}_? 'S E,‘ S

ePED

3

eBesok

)| s
B

Insight 3.2

e Modulnamn i Cosmic, till exempel Resursplanering eller Remiss.

e Funktion i Cosmic, till exempel Boka tid eller Skriva recept.
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Starta en e-kurs

Alla anvandare har tillgang till alla e-kurser i Kursbiblioteket. Starta 6nskad e-kurs
genom att klicka pa den.

Klicka darefter pa Ga till kurs alternativt Visa.

Messenger

Du kca registrera dig pi cenna kurs m

Kursan gér dig en introduidion 1l Messenger. Du fir 18rs dig hur du hantirar din inkorg, hur du sidckar meddelanden och hur gu tar hand om inkommance
meddeianden. Du lir dig dessutom vilia egna instiliningar du kan géra fér at anpass din iniorg.

En del e-kurser inleds med en Introduktion eller en klickbar Oversikt.

CAMBIO { - s .

Messenger (27:46)

Introduktion till Messenger

Alla e-kurser bestar av ett antal filmer sorterade utifran rekommenderad ordning i
olika kapitel.
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Klicka pa forsta filmen for att starta den.

~ Fénstret Inkorg

et hic avsrittet ges en introduktion ti huudt

D | Messerger, Du e Gig hur fonstret & UpODYQEt och vika
funitioner som finrs | respektive vy. Dessutom

U kan fitrera efler gruppera Gira medoeanden

2D Navigering Messenger (05:11) @)

~ Inkommande meddelanden

det hir avsnittet visas hur Cu pd oilka s3tt ian Bl notifierad om inkommande meddelanden. Du 187 dig dessutom hur du
nanterar och kan kategoriser inkommande meddeianden.

o ing och av (03:56) O

v Skicka nytt meddelande
+ Stilla in egna instaliningar

CAMBIO % Hem  Kursbisliotek

@ DemoAl

Hitta kurser / Kurser | Messenger | FanstretInkorg / Navigering Messenger (0511

Navigering Messenger (05:11)

» Detagare
» Messenger (27:46)
 Fénstret Inkorg

8 Navigering Messenger (05:11)
den

» Skicka nytt meddelance

» stalla in egna instaliningar

INSTALININGAR =)

» Aaministration av kurs

cameio L, -

Navigering Messenger (05:11)

Ot i st o 1 Wi 8 O
e peAcTR e P 34 O veast
o vana meda 3o i
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Film kan ocksa valjas har:

Navigering Messenger (05:11)

» Deltagare
P—
» Messenger (27:46)

w Fonstret Inkorg
B Navigering Messenger (05:11)
¥ Inkommande meddelanden

B Navigering och hantering av inkommande

meddelanden.., 8
w Skicka nytt meddelande
3 indooeg (4
& Oversikt Messenger - Nytt meddelande O icre paterveisterade
B Skicka nytt meddelande (05:25} [_,‘:]
. 7S R ; tm wea
@ Skicka meddelande fran ett annat fonster (02:58) Ui
w Stilia in egna instaliningar = S {
) L3qg till en signatur (01:08) (=)
e A Shockat
B Skapa egna installningar (02:18)
I Hantera mina mottagargrupper och mina @
vanligaste a... Utkast (1)
€ Hantera frinvaro (02:55)
iln
P apperskorg)

Respektive film som du tar del av, far en bock och dina framsteg i pabotrjade e-kurser
visas under Pagaende kurser pa forsta sidan Hem.

~ Fonstret Inkorg

| det hir avsnittet ges en introduktion till huvudidnstret Inkorg | Messenger. Du |3r dig hur fonstret ar uppbyggt och vilka
funktioner som finns i respektive vy, Dessutom [&r du dig hur du kan filtrera eller gruppera dina rmeddelanden.

u Mavigering Messenger (05:11)

Pausa och ateruppta en e-kurs

Du kan alltid paborja en e-kurs och ateruppta den vid ett senare tillfalle. Dina

framsteg i e-kurserna sparas allt eftersom. Under Pagaende kurser visas hur langt du
kommit (i procent) i en e-kurs.

e

o

Likemedel - Innehall och funktion

[T Likemedel - Ordination och forskrivning (B ]

L

I ) Messenger 12 I
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Avsluta en e-kurs

Nar du tagit del av alla filmer i en e-kurs far den status Genomford och forsvinner
fran Pagaende kurser pa forsta sidan Hem. Genomforda e-kurser aterfinns i stallet

under Alla Mina kurser.

[ Ldkemedel - Ordination och fdrskrivning l 5 ]

I-'l.-'l-.l:'l-l- I

71 Lakemedel - Innehall och funktion

Avregistrering fran en e-kurs

Om du av misstag registrerat dig pa en eller flera e-kurser, kan du avregistrera dig
fran dessa pa respektive e-kurs startsida.

INSTALLMINGAR

w Administration awv kurs
1. swregistrera mig fran Messenger - Demo a

Bekrafta

Vill du werkligen avregistrera dig frén kursen "Messenger"?

Aktuell e-kurs forsvinner da fran ditt Pagaende kurser.

Repetera en e-kurs
Du kan vid behov alltid repetera hela eller delar av e-kurser. Klicka bara pa onskad e-
kurs for att starta den.

Fragor

For mer information se Intranatet alternativt Samverkanswebben: COSMIC —
elektronisk patientjournal — Utbildning.

Alternativt kontakta EPJ via e-postadress: epj-support@regionuppsala.se.
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