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SSP 01 Arkivering, klinisk forskning, 
Akademiska sjukhuset 
 

Syfte och omfattning 
Rutinen beskriver omhändertagandet av de handlingar som inkommit till eller 

upprättats under den kliniska studien. Handlingarna tas om hand efter det att studien 

avslutats av verksamheten. Rutinen vänder sig främst till ansvarig 

forskningssjuksköterska och forskare. 

Bakgrund 
Dokumentet är en del i Akademiska sjukhusets rutiner för genomförande av klinisk 

forskning, A 01 Klinisk forskning, rutin vid Akademiska sjukhuset, Region Uppsala.se 

(pdf). 

Anvisningar och ansvarsfördelning för arkivering av forskningsmaterial finns här: 

Arkivering av forskningsmaterial vid Akademiska sjukhuset, Region Uppsala.se (pdf).  

Beskrivning 
När en studie har avslutats ska de aktuella handlingarna gallras eller arkiveras. 

Gallringsbart material är handlingar som får destrueras efter en viss tid. En 

bevarandehandling är en handling som bevaras för all framtid genom arkivering. 

Akademiska sjukhusets dokumenthanteringsplan ger information om vilka handlingar 

som får gallras och vilka som måste bevaras., Hänsyn behöver också tas angående 

vad som har avtalats i den aktuella studien. Handlingar som ska bevaras, arkiveras i 

sitt originalformat. 

Här kan du läsa dokumenthanteringsplanen: Dokumenthanteringsplan för 

Akademiska sjukhuset, Region Uppsala.se (pdf). 

Gallringsbart material som inte kan förvaras på ett säkert sätt hos verksamheten kan 

omhändertas av Centrum för näringslivshistoria, se Deponera gallringsbara 

handlingar | Region Uppsala.se.  

De handlingar som ska arkiveras, det vill säga bevaras, ska diarieföras i Public 360.  

https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-28625&docId=DocPlusSTYR-28625&filename=A%2001%20Klinisk%20forskning%2C%20rutin%20vid%20Akademiska%20sjukhuset.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-28625&docId=DocPlusSTYR-28625&filename=A%2001%20Klinisk%20forskning%2C%20rutin%20vid%20Akademiska%20sjukhuset.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-30344&docId=DocPlusSTYR-30344&filename=Arkivering%20av%20forskningsmaterial%20vid%20Akademiska%20sjukhuset.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-30105&docId=DocPlusSTYR-30105&filename=Dokumenthanteringsplan%20f%C3%B6r%20Akademiska%20sjukhuset.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-30105&docId=DocPlusSTYR-30105&filename=Dokumenthanteringsplan%20f%C3%B6r%20Akademiska%20sjukhuset.pdf
https://intranat.regionuppsala.se/kunskapsbanken/arkiv--och-dokumenthantering/bevara-eller-inte/leverera-gallringsmassor/?SearchText=gallringsmassor
https://intranat.regionuppsala.se/kunskapsbanken/arkiv--och-dokumenthantering/bevara-eller-inte/leverera-gallringsmassor/?SearchText=gallringsmassor
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Författare 

Ida Vessman, huvudregistrator/arkivansvarig. 

Granskare 

Veronica Pettersson. 

Datum 

2021-05-11 Nytt dokument. 

2023-08-21 Fanny Berghult och Ida Vessman. Dokumentet har 

tillgänglighetsanpassats. Anpassat text efter det nya styrande dokumentet om 

arkivering av forskningshandlingar. Uppdaterat text med relevanta länkar. Granskat 

av Veronica Pettersson. 

Referenser 
Dokumenthanteringsplan för Akademiska sjukhuset, Region Uppsala.se (pdf). 

Bevarande- och gallringsplan för forskningshandlingar, Region Uppsala.se (pdf). 

Bevarande- och gallringsplan för administrativa handlingar, Region Uppsala.se (pdf) 

Externa styrande dokument 
Arkivlag (1990:782), Riksdagsförvaltningen.se. 

Arkivförordning (1991:446), Riksdagsförvaltningen.se. 

https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-30105&docId=DocPlusSTYR-30105&filename=Dokumenthanteringsplan%20f%C3%B6r%20Akademiska%20sjukhuset.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-30890&docId=DocPlusSTYR-30890&filename=Bevarande-%20och%20gallringsplan%20f%C3%B6r%20forskningshandlingar.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-27606&docId=DocPlusSTYR-27606&filename=Bevarande-%20och%20gallringsplan%20f%C3%B6r%20administrativa%20handlingar.pdf
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arkivlag-1990782_sfs-1990-782/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arkivforordning-1991446_sfs-1991-446/
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