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Syfte 
Dokumentet beskriver hur man skriver ut en länkad blankett i ett 

Messengermeddelande. Beskriver även utskrift av blankett och journalanteckning 

från journalen.   

Beskrivning 
Behörighet inom kommunerna att skriva ut: HSL-personal  
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Utskrift från Journalen 
 

Skriva ut Blankett 
1. Behöver känna till vilken enhet som skrivit blanketten 

 

2. Gå till Journalen och leta i vyträdet upp enheten/verksamheten som skrivit 

blanketten. I det här exemplet Medicin, Lasarettet i Enköping. Leta utifrån 

anteckningsdatum, de visas i kronologisk ordning (senast överst) 

 

 

Det är också möjligt att i översiktspanelen till höger leta efter namnet på resp. 

blankett 

3. Öppna/stäng översiktspanelen genom att klicka på ikonen för översiktspanelen 
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4. Markera aktuell anteckning/blankett i översiktspanelen till höger  aktuell 

anteckning markeras i läsytan (får en gul ram runt sig) 

 

5. Högerklicka på den bifogade blanketten och välj öppna blankett 

 

 

6. Blanketten öppnas, klicka på Skriv ut 
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Skriva ut Journalanteckning 
1. Högerklicka på anteckningshuvudet i aktuell anteckning  

2. Välj Skriv ut markerad anteckning 

 

 

3. Välj Journalkopia (Arbetskopia går ej att skriva ut) 

 

 

4. Ange enligt nedan, samtliga fält är obligatoriska att ange 

 Beprövad av:  

o Välj Lägg till fler alternativ 

o Sök fram dig själv utifrån efternamn 
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o Markera aktuellt namn 

o Klicka på pilen för att föra över till högra sidan, klicka OK 

 

 Enhet:  

o Välj din enhet 
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 Kommentar: Spårbarhet viktigt för ev. journalförstörelseärenden 

o Skriv i kommentarsfältet till vem journalkopian ska lämnas ut till, 

Enhet eller till patienten! 

o Klick sedan OK för att skriva ut 

 

 

En Referens skapas i patientens journal där det framgår vem som skrivit ut en 

journalkopia 

 

 

Utskrift från Messenger 
Skriva ut länkad blankett  
 

1. Klicka på den bifogade länken ”Journalanteckning” i Messengermeddelandet 

2. I förhandsgranskningsfönstret som öppnas, högerklicka och välj Öppna blankett 
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Blanketten öppnas bakom Förhandsgranskningsfönstret. För att se blanketten 

tydligare, Stäng förhandsgranskningsfönstret 

3. Klicka på knappen Skriv ut 

 

 

Skriva ut länkad journalanteckning 
 

1. Öppna aktuellt meddelande 

2. Klicka på den bifogade länken ”Journalanteckning” i Messengermeddelandet 
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Ett förhandsgranskningsfönster öppnas 

3. Högerklicka på anteckningshuvudet och välj Skriv ut markerad anteckning 

 

 

4. Välj Journalkopia (Arbetskopia går ej att skriva ut) 
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5. Ange enligt nedan, samtliga fält är obligatoriska att ange 

 Beprövad av:  

o Välj Lägg till fler alternativ 

o Sök fram dig själv utifrån efternamn 
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o Markera aktuellt namn 

o Klicka på pilen för att föra över till högra sidan, klicka OK 

 

 Enhet:  

o Välj din enhet 

 

 Kommentar: Spårbarhet viktigt för ev. journalförstörelseärenden 

o Skriv i kommentarsfältet till vem journalkopian ska lämnas ut till, 

Enhet eller till patienten! 

o Klick sedan OK för att skriva ut 



 
 

Cosmic - Utskrift blankett och journalanteckning för personal i kommun, 
manual 

DocPlus-ID: DocPlusSTYR-31546 
Version: 1  
Handlingstyp: Instruktion/Rutin 

 Sidan 11 av 11 

 

 

 

En Referens skapas i patientens journal där det framgår vem som skrivit ut en 

journalkopia 
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