Samverkan arbetslivsinriktad rehabilitering

Kommun(er): Heby, Habo, Knivsta, Tierp, Uppsala, Alvkarleby och Osthammar
Region Uppsala: Alla férvaltningar

Arbetsformedlingen i Uppsala lan

Forsakringskassan i Uppsala lan

Faststallt av: Lokus Heby (210525), Lokus Habo (210406), Lokus Knivsta (210525),
Lokus Tierp (201117), Lokus Uppsala (190828), Lokus Alvkarleby (200910) och
Lokus Osthammar (210521).

Samverkan arbetslivsinriktad
rehabilitering- rutin for flerpartsmote
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rUtin fOr flerPartSMOTE .......... e 6

Bakgrund

Parterna har tillsammans identifierat ett behov av forbattrad flerpartsamverkan for
individer i behov av samordnad arbetslivsinriktad rehabilitering. Det finns lagstadgade
motesformer som samordnad individuell plan (SIP) och avstdamningsmote.
Flerpartsmote utgor ett komplement till dessa motesformen nar behov finns att
samverka utanfor de lagstadgade motesformerna. Malsattning med flerpartsmotet &r
att den enskilde tillsammans med involverade parter gér en gemensam plan for de
insatser som den enskilde behdver for att aterfa eller bibehalla sin arbetsférmaga och
att alla parter tar ansvar for genomforandet av atgarderna.

Syfte

Syftet med rutinen ar att stddja parternas medarbetare att kalla och genomféra
flerpartsmdten for de personer som har behov av samordnad arbetslivsinriktad
rehabilitering.

Omfattning

Enskilda i arbetsfor alder som har behov av samordnad arbetslivsinriktad
rehabilitering, ska erbjudas flerpartsmote, nar sa ar aktuellt.

Ansvar

Varje part har ett lagligt ansvar att samverka enligt 8 6 Forvaltningslagen (2017:900).
Denna rutin ger samtliga parter réatt att initiera ett flerpartsmdéte nar individen har
behov av det.

Genomfdrande

Beddomning av behov

| varje enskilt fall ska det géras en bedémning om det finns behov av
flerpartssamverkan. De enskildes delaktighet &@r av stor betydelse. Bedémning gors
utifrdn det som kommer fram i kontakten med den enskilde samt uppgifter som till
exempel halsotillstand, arbetssituation, social och ekonomisk situation. Planeringen
ska paborjas utan drojsmal, vilket i normalfallet innebar att den forsta kontakten
mellan parterna tas snarast fran det att ett behov har identifierats.
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Samtycke

Den enskilde ska fa information om hur ett flerpartsmote gar till, for att kunna ge sitt
samtycke till ett sadant. Ett flerpartsmote kan endast genomféras om den enskilde
samtyckt till att parterna kan utbyta information mellan sig. Informationséverféringen
ska endast rora uppgifter som behovs for att planen ska kunna genomféras. Om det
ar nagot som den enskilde inte vill ska tas upp pa motet ar det viktigt att hen talar om
det for handlaggaren/vardgivaren. Den enskilde har ratt att dra tillbaka sitt samtycke.
Varje part ska dokumentera samtycket enligt rutin. Respektive part har ansvar att
skapa goda forutsattningar och erbjuda mojligheter for delaktighet i planeringen.

Forberedelser

Den medarbetare som har kontakt med den enskilde och ser behovet ska initiera
flerpartsméte. Utgadngspunkten ar att den enskilde aktivt ska medverka och ha
inflytande i planeringen. Det &r viktigt att all information som ges ska vara anpassad
till den enskildes forutsattningar. Medarbetaren ska forbereda métet tillsammans med
den enskilde och kalla berérda parter. Férberedelserna ska skapa goda
forutsattningar for den enskilde att uppna sina mal. Behov och dnskemal diskuteras
med den enskilde och tillsammans bestadms vilka som behover delta i motet.
Narstaende ska ges mojlighet att delta, om det ar lampligt och den enskilde
samtycker till det. Alla som ska delta har skyldighet att férbereda sig infér moétet,
bland annat for att undvika otydligheter i samverkan.

Bokningsforfarande
Vid kallelse till flerpartsmote utan varden bor framforhallningen vara ca 5 veckor.

Far du, som medverkande, forhinder att delta i flerpartsmotet, efter att du tackat ja.
Undersok om en kollega kan ersatta dig. Meddela den som kallat till mé6tet, sa snart
det ar majligt, att en annan person deltar eller att du/ verksamheten inte kan delta. Ar
du sammankallande och inte kan fa en ersattare, meddela alla parter och foresla en
ny tid.

Kallelse till flerpartsmoéte
Den som initierar ett flerpartsmote kallar berérda via brev enligt mall, finns som
bilaga. Adress finns nedan:

Arbetsformedlingen: Arbetsférmedlingen, FE8140, 107 67 Stockholm.
Forsakringskassan: Forsakringskassans inlasningscentral, 839 88 Ostersund.

Region Uppsala: adress till aktuell vardgivare soks pa 1177.se/uppsala-lan och
"Hitta vard”.
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Heby kommun: Flerpartssamverkan IFO Heby kommun, 744 88 Heby
Habo kommun: Arbetsmarknadsenheten, Centrumleden 1, 746 32 Balsta.

Knivsta kommun: Knivsta kommun, Vard och omsorgskontoret, Vuxenenheten,
Centralvagen 18, 741 75 Knivsta.

Tierps kommun: Tierps kommun, Individ- och familjeomsorg, Mottagning vuxna,
Torggatan 4, 815 80 Tierp

Uppsala kommun: Tank pa att kallelsen ska komma till ratt mottagare pa
kommunen.

e Ekonomiskt bistand: Uppsala kommun, Salagatan 18 C, 753 75 Uppsala.

e Utbildnings- och Jobbcenter, Att: Arbetsmarknadssekreterare, Bolandsgatan 4,
753 23 Uppsala.

e |IPS-arbetscoach: Uppsala kommun, IPS-arbetscoach, Jarnvagspromenaden 19,
753 20 Uppsala.

e Bistandshandlaggare: (boendestod) Uppsala kommun, Omsorgsforvaltningen, 753
75 Uppsala.

Alvkarleby kommun: Tank pa att kallelsen ska komma till ratt mottagare pa
kommunen.

e Samverkansmote Flerpartsrutin, Att: Arbetsmarknad och integration, Alvkarleby
kommun, Box 4, 814 21 Skutskar

Osthammars kommun
e Verksamhetschef for omsorgskontoret, Osthammars kommun, Stadngorsgatan
10, Box 66, 742 21 Osthammar

Skriv en kort bakgrundsbeskrivning i kallelsen, med ett tydligt syfte om varfér man vill
att aktuell part ska delta i métet. Den som far en kallelse ska bekréfta kallelsen och
vid oklarheter kontakta den som skickat kallelsen. Andra aktérer som inte omfattas av
denna rutin kan vara viktiga att bjuda in.

Kallelsen ska innehdlla:

Datum, tid och plats

Syfte med flerpartsmotet/ varfor aktuella parter dnskas medverka
Kontaktuppgifter till den som & sammankallande

Ange vilka som ar inbjudna pa motet tex kurator, handlaggare, anhorig mm
Bekrafta tiden i kallelsen eller omboka den féreslagna tiden, vanligen hor av dig
snarast maijligt.

Flerpartsmotet - roller
Den som initierar flerpartsmotet har det dvergripande ansvaret och ar dess
ordférande. Vid motet utses vem som dokumenterar planen under moétet. Ordférande
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sammanfattar planens innehall, vad som beslutats sa att den enskilde och parterna
kan godkénna planen. Déarefter delas planen ut till den enskilde och samtliga parter.
Ordforande ser till att uppfoljning bokas och vem som kallar till denna.

Tank pa att ha ett bemdtande som gor att alla inkluderas utifran sina férutsattningar,
behov och formagor. Var uppmarksam pa att kon, konsidentitet, sexualitet, etnicitet,
religion, alder, funktionsférmaga och socioekonomisk bakgrund inte per automatik
beskriver hur en person ar eller uppfattar sin situation.

Dokumentation flerpartsmote
Av planen, finns som bilaga, ska det framga:

Mal/delmal

Atgarder som beslutats

Atgarder den enskilde ansvarar for och atgérder respektive part ansvarar for
Datum for nar planen ska foljas upp

Planen ersatter inte den dokumentation som respektive part normalt ar skyldig att
gora.

Genomforande av atgarder
Varje part ansvarar for att genomfora och félja upp sina atgarder enligt den
upprattade planen.

Uppfdljning

Planen foljs upp via ett nytt flerpartsméte dar respektive part redogor for sitt
ansvarsomrade. Om den enskilde fortfarande behéver samordning, kan antingen den
pagaende planen revideras eller en ny plan upprattas.

Avvikelsehantering

Syftet med avvikelsehantering ar att upptacka eventuella brister i rutinen sa att
processen kring samordnad arbetslivsinriktad rehabilitering systematiskt kan
forbattras.

Awvikelser anmaéls enligt intern rutin hos respektive myndighet. | bilaga 4 finns
adresser dit avvikelser skickas till respektive part per post.

Exempel pa avvikelse:

e Part svarar inte pa upprepade telefonsamtal/meddelanden och e-post.
e Part som kallats kommer inte som planerat till inbokat motestillfalle.
e Part genomfor inte planerad insats.
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Relaterade dokument

Samordnad individuell plan (SIP)

Process nar nagon behdver bade halso- och sjukvard och stod fran socialtjansten,
ska landstinget och kommunen tillsammans upprétta en individuell plan.

Det forstarkta samarbetet

Process for arbetslivsinriktad rehabilitering for den enskilde mellan
Arbetsformedlingen och Forsakringskassan.

Referenser

Socialtjanstlagen (2001:453)

Halso- och sjukvardslagen (2017:30)
Forvaltningslagen (2017:900)
Socialforsakringsbalken (2010:110)

Bilagor
Alla bilagor kommer att finnas som ett separat dokument i DocPlus sa att de kan
skrivas ut ett och ett vid behov.

Bilaga 1 Kallelse till flerpartsmote - samverkan arbetslivsinriktad
rehabilitering

Bilaga 2 Plan arbetslivsinriktad rehabilitering — samverkan
arbetslivsinriktad rehabilitering

Bilaga 3 Uppfdlining plan arbetslivsinriktad rehabilitering —
samverkan arbetslivsinriktad rehabilitering

Bilaga 4 Stod till ordférande av flerpartsmote — samverkan
arbetslivsinriktad rehabilitering

Bilaga 5 Adresser for avvikelser — samverkan arbetslivsinriktad
rehabilitering — rutin for flerpartsmote

Bilaga 6 Foliebrev mall for avvikelser i samverkan arbetslivsinriktad
rehabilitering
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