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VF 11.10 Instruktion for hallbar upphandling

Detta dokument ar en instruktion for hur hallbara upphandlingar ska genomforas vid
Varuforsorjningen. Instruktionerna faststalls av forvaltningschefen.

Syfte:

Syftet ar att ge Varufdrsorjningens personal stod i arbetet med hallbar upphandling.

Ansvarig:
Kategoriledare

e Ansvarar for att krav enligt Varuforsorjningens riktlinjer stalls i alla upphandlingar.

e Ansvarar tillsammans med miljokemist for att forvdantad miljonytta formuleras i
malbeskrivningen.

e Ansvarar for att lagga ut miljéinformation pa Varufoérsorjningens hemsida.

e Kontaktar miljokemisten vid forandringar i upphandlat sortiment for godkannande av
produkten.

e Informerar om miljonyttan efter avslutad upphandling. Kan vid behov ta hjalp av
miljokemisten.

e Ansvarar tillsammans med miljokemisten for uppfoljning av hallbarhetskraven.

Miljékemist vid Varuférsérjningen

e Ansvarar tillsammans med kategoriledaren for att forvantad miljonytta formuleras i

e malbeskrivningen.

e Utarbetar hallbarhetskrav utifran Varuforsérjningens riktlinjer och deltar i
referensgrupper vid behov.

e Ansvarar for utvardering av hallbarhetskraven i samband med upphandling.

e Ansvarar for att ta fram informationsmaterial efter miljoprioriterade upphandlingar.
Kan vid behov ta hjalp av representanter fran miljogruppen.

e Fungerar som stod till kategoriledaren i hallbarhetsfragor.

e Ansvarar tillsammans med kategoriledaren for uppféljning av hallbarhetskraven.

e Hanterar under hela avtalsperioden fragestallningar kopplade till hallbarhetsfragor.

e Arsammankallande och ordférande i Varuférsérjningens miljégrupp.

e Utformar tillsammans med Varuforsorjningens miljégrupp forteckningen éver
miljoprioriterade varugrupper.

e Ansvarar for revidering av styrande miljddokument inom Varuférsorjningen.
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Support vid Varuférsérjningen

e Registrerar miljouppgifter (PVC, ftalatinnehall och miljomarkning) i
Varuforsorjningens elektroniska kataloger efter avslutade upphandlingar.

e Skoter uppdatering av nya sakerhetsdatablad i Varuforsorjningens elektroniska
kataloger.

e Lagger ut information fran kategoriledare pa Varuforsérjningens hemsida.

e Tar fram statistik for uppfoljning.

Miliégruppen

Utformar tillsammans med miljokemisten vid Varuforsorjningen férteckningen over
miljoprioriterade varugrupper.

Fungerar som referensgrupp till miljokemisten vid formulering av miljokrav, 6nskad
miljonytta samt vid utvardering.

Sprider information om miljonyttan inom det egna landstinget eller regionen.

Utgor tillsammans med miljokemisten vid Varuforsorjningen arbetsgrupp vid revidering
av styrande miljddokument inom Varuforsorjningen.

Ar ett stod till Varuférsérjningens miljokemist i miljérelaterade fragor.

Uppmarksammar Varuforsorjningen pa hur man kan optimera t.ex férpackningar,
anvandningssatt och produktval for att minska miljopaverkan fran upphandlade
produkter.

Beskrivning:

Miliékrav

Arbetet med att stalla miljokrav i Varuférsorjningens upphandlingar delas in i foljande sex
faser:

1. Genomfdéra marknadsanalys

2. Miljépaverkan och mal for upphandlingen

3. Formulera miljokrav

4, Utvardera inkomna anbud

5. Information

6. Uppféljning
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« Kartlaggning av produkter pa
marknaden tex genom

1. Genomféra marknadsanalys

leverantorshearing/dialog, RFI

2. Miljépaverkan och mal

. Definiera
miljopaverkan

. Formulera
miljomal

3. Formulera miljokrav

« Miljokrav stalls i samtliga
upphandlingar enligt
Varuforsérjningens instruktion
for hallbar upphandling

6. Uppfdljning

. Statistik tas
fram av avtalscontroller
. Uppfoljning

av specifika miljokrav i
utvalda upphandlingar

!

Sociala och etiska krav

5. Information
. Ta fram
informationsmaterial
. Informera om
miljonyttan till
anvandare/kunder

4, Utvdrdera inkomna anbud
« Inkomna anbud utvarderas

Arbetet med att stélla sociala och etiska krav i Varuforsorjningens upphandlingar sker inom
ramen for det nationella samarbetet Hallbar upphandling
(http://www.hallbarupphandling.se/).
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