X Godkant 2025-03-10
m RQg |On U ppSa la iir;:varig: Marta Fallgren

Galler for: Region Uppsala

RU 16.1 INTERN MILJOREVISION

Innehall

RU 16.1 INTERN MILJOREVISION.........utiitieitie it sttt s et ste e s st siveesreesteesans 1
Syfte 0ch OMFattNING ......coooiiiiii e 1
ROIEI OCN @NSVA ......iiiii e e e e et e e e e e e eeeenees 1
D7 1 71 (o = RSP 2
YA 1= = 2
FOrDAttriNgSTOrSIag. .....cce oo 3
BESKIIVIING .. 3
MilJOreVISIONSPIOGIAM.....ccci e 3
] E 1Y/ 0o {0 £ €3/ ] o] o 3
REVISIONSPIAN ... 3
Forberedelse infor miljorevisionsbesok ... 3
MilJOreviSIONSDESOK ......ccoeeeeeeeee e 3
Kommunikation oCch UPPOINING ....eeiiii e e e e 4
[ SA VIS T 1S = o] o Lo o U5 RPN 4
Uppfoljning av reViSIONSIAPPOIT .......ccvvvieeeiiiiiseeeeeeeeeeeiiiss e e e e e e eeeeessann e e eeeseeeennnns 4
AVVIKEISE QVSIULAS ...ttt 5

[ T0 (0171 11 T USRS 5
Vad h&nder om en verksamhet inte besvarar sin avvikelse?............cccccceiiiinnnnns 5
DOKUMENTNISTOTK ...ttt 5
Externa styrande dOKUMENT ...........iiiiiiiiiiieics e e e e e e e e e e e e eeeanne 6

Syfte och omfattning

Syftet med denna rutin ar att beskriva hur interna miljérevisioner planeras, genomfors
och féljs upp, samt dokumenteras och kommuniceras.

Alla verksamheter som berors av Region Uppsalas miljdledningssystem omfattas av
rutinen. Intern miljérevision genomférs varje ar enligt Region Uppsalas
revisionsprogram i miljohandbokens avsnitt RU 16.2.

Roller och ansvar

Revisionsledare miljoé ansvarar for att:
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e Ta fram ett forslag pa revisionsprogram for Region Uppsala var tredje ar.

e Leda och samordna arbetet med planering, genomfdrande och uppfdljning av
revisionerna i samarbete med de interna miljorevisorerna och forvaltningarnas
miljosamordnare.

e Utveckla revisionsprocesserna for att framja forbattringar i
miljéledningssystemet och dess mdjlighet att involveras i 6vriga styrande
verksamhetsprocesser.

e Sammankalla revisionsgruppen, som bestar av Region Uppsalas interna
miljorevisorer.

e Forvalta de mallar och dokument som anges i den har rutinen.

Intern miljérevisor ansvarar for att:

e Planera och genomféra de revisioner som fordelats enligt 6verenskommelse i
revisionsgruppen. Det ska goras i samverkan med forvaltningarnas
miljosamordnare.

e Bidra till utveckling av revisionsprocessen.

e Utfora miljérevision enligt den hér rutinen. Revisorerna ansvarar for
detaljplanering, genomférande, rapportering och uppféljning av internrevision.
Det ska goras i samverkan med forvaltningarnas miljdsamordnare.

Miljochef ansvarar for att:

e Utse interna miljorevisorer och ser till att det finns tillrackligt manga utbildade
interna miljérevisorer for att genomfdra revisionerna enligt
revisionsprogrammet och uppfylla kravet i standarden.

Miljosamordnarens roll ansvarar for att:

e Deltai planering, utférande och uppféljning av miljérevisioner.

e Vara kontaktperson at miljérevisor och reviderad verksamhet.

e Vara beredd att stodja reviderad verksamhet infor revision och i
uppféljningsarbetet. Till exempel med atgardsplanering och genomférande av
atgarder.

e Paminna verksamheter som inte skickat in svar i tid.

Verksamhet som far ett revisionsbesok ansvarar for att:

e De personer som ansvarar for de omraden som revisorn vill titta pa finns
tillgangliga.
e Utser ersattare om nagon far forhinder.

Definitioner
Avvikelse

En avvikelse ar icke-uppfyllande av ett krav. Kravet kan vara formulerat i
miljdledningsstandarden ISO 14001, i miljohandboken, i miljdlagstiftningen eller
andra bindande krav.
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Forbattringsforslag
Ett forbattringsforslag ar en observation om nar nagot inte helt avviker fran kraven i
standarden men haller pa att ga at fel hall och riskerar att bli en avvikelse.

Beskrivning

Miljorevisionsprogram

Det 6vergripande miljorevisionsprogrammet faststalls och racker 6ver en trearsperiod
i taget. Programmet ska tacka in alla omraden i ISO 14001:2015. Programmet
planeras ur ett lednings- och styrningsperspektiv, gallande miljolagstiftning, och ur
forvaltningarnas betydande miljdaspekter.

Skrivbordsrevision

Syftet med skrivbordsrevisionen ar att analysera vilka verksamheter i
revisionsprogrammet som har ett sarskilt behov av att ha en miljorevision pa plats i
verksamheten. Skrivbordsrevisionen baseras pa ett antal indikatorer som kan visa
hur det systematiska miljdarbetet hanteras i verksamheten.

Indikatorerna ar bland annat genomford miljéutbildning, rapportering i VerkSAM,
inventering i KLARA f6r de verksamheter som hanterar kemikalier och om det finns
miljdombud pa arbetsplatsen. Skrivbordsrevisionen gors i en sarskild mall.

Revisionsplan

Revisionsgruppen tar fram en revisionsplan for varje aktuellt r. Planen baseras pa
resultatet av skrivbordsrevisionen. | revisionsplanen anges de verksamheter som ska
besokas och revideras pa plats i verksamheten. Planen tas fram i dialog med
miljosamordnare pa de forvaltningar som berors av miljérevision. Det finns en
sarskild mall for den arliga revisionsplanen.

Forberedelser infor miljorevisionsbesdk

Nar revisionsplanen tas fram ska berdrd miljosamordnare, efter klartecken fran den
interna revisorn, boka tid med de personer som ska vara med pa revisionen och boka
en lokal for revisorns intervju. Det behdver géras minst sex veckor innan planerad
revision. Miljosamordnaren ska ocksa vara beredd att delta pa revisionen som stdd

till verksamheten.

Infor revisionen ska miljosamordnaren och reviderad verksamhet vara beredd att
forse revisorn med information om verksamheten och relevanta dokument som ingar
i miljéledningssystemet.

Miljorevisionsbesok

Miljorevisionsbesoket inleds med information om revisionens syfte och eventuell
agenda. Miljérevisorn genomfor sedan intervjuer med nyckelpersoner, platsbesok
och dokumentgranskning. Innan en revision avslutas sammanfattar revisorn
miljérevisionen med de intervjuade och meddelar vilka eventuella avvikelser som har

RU 16.1 Intern miljorevision Sidan 3 av 6
DocPlus-ID: DocPIlusSTYR-16958

Version: 6

Handlingstyp: Instruktion/Rutin



identifierats. | sammanfattningen ska det ocksa framga vilka delar i relevant
miljolagstiftning och andra bindande krav som revisionen granskat.

Region Uppsalas checklista for lagefterlevnadskontroll ska anvandas nar det ar
relevant. | checklistan framgar det vilka lagrum som granskas. Exempel pa omraden
ar:

o Hantering av kemikalier och farligt avfall

e Hantering av avfall

o Granskning av verkstad och garage

o Cisterner

e Oljeavskiljare

o Driftstorningar och andra risker (avvikelser)
o Egenkontroll enligt miljobalken

Omraden for lagefterlevnadskontroll kommer fran Region Uppsalas forteckning éver
miljopaverkande aktiviteter i miljohandboken RU 3.2 och de bindande krav som finns
kopplade till dem i Regionens laglista i Notisum.

Kommunikation och uppféljning

Revisionsrapport

Efter revisionsbestket sammanstalls resultatet i en revisionsrapport. Region
Uppsalas mall for miljorevisionsrapport ska anvandas. Konstaterade avvikelser fran
krav i ISO 14001:2015 redovisas dels i revisionsrapporten, dels i mallen som
benamns "avvikelser verksamhetsstélle och datum” som féljer med som bilaga till
rapporten. Bilagan anvands sedan for uppfdljning av avvikelser. Verksamheten och
revisorn behdver komma 6verens om en rimlig tidsséttning for redovisning beroende
pa avvikelsens omfattning.

Revisionsrapporten med eventuella bilagor skickas till de som varit med pa
miljérevisionen och forvaltningens miljgsamordnare. Rapporten ska skickas till
verksamheten inom tva veckor efter genomférd revision.

Miljorevisorn ansvarar for att rapporten och bilagor blir registrerade i diariet.

Uppfdljning av revisionsrapport

Om en verksamhet har fatt avvikelser vid revisionen ska ett svar pa hur de ska
atgardas lamnas till revisorn inom 60 dagar. Beskrivning av atgarder eller en lank till
atgardsplan anges i den medskickade bilagan till revisionsrapporten. Ansvarig chef
for den verksamhet dar avvikelser identifierats ansvarar for beslut och genomférande
av korrigerande atgarder.
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Instruktioner om hur svar pa avvikelser ska redovisas finns i det mejl som skickas i
samband med rapporten. Svaret skickas till forvaltningens miljdsamordnare med
kopia till miljérevisorn.

Revisorn gor i dialog med miljosamordnaren en forsta bedémning om atgarden
verkar tillracklig for att korrigera avvikelsen. Verksamheten har sedan ett ar fran
revisionstillfallet pa sig att genomféra nddvandiga atgarder. Miljosamordnaren foljer
I6pande upp hur det gar for verksamheten med att genomfora atgarderna och
informerar forvaltningsledningen om statusen. Miljorevisorn foljer upp och bedémer
om korrigerande atgarder och redovisade bevis pa genomfoérda atgarder ar tillrackliga
for att uppfylla standardens krav och andra bindande krav.

Avvikelse avslutas

Nar avvikelsen ar korrigerad och revisorn beslutat att atgarderna ar tillrackliga, ska
avvikelsen avslutas. Utover att det dokumenteras i uppféljningsmallen, ska ett mejl
om avslut skickas till verksamheten. Dokumentationen registreras i upprattat arende i
diariet. | de fall som en handlingsplan ar aktuell bedémer revisorn om det finns behov
for uppféljning vid kommande revisionsperioder.

Redovisning

Forvaltningens miljosamordnare redovisar resultat fran interna miljorevisioner till
forvaltningsledningen. Det kan ske via ledningsgruppsmoten eller ledningens
miljdpgenomgang och kan kompletteras med annan kontakt.

Vad hander om en verksamhet inte besvarar sin

avvikelse?

Forvaltningens miljosamordnare ansvarar i forsta hand for att paminna verksamheten
om att skicka sitt svar. Om ingenting hander efter en till tva paminnelser pa en
manads tid ska miljérevisionsledaren stddja miljgsamordnaren. Revisionsledaren
skriver ett mejl med uppmaning om att svara pa avvikelsen. Miljosamordnaren ska
sedan skicka det till dverordnad chef till den verksamhet som inte svarat, och med
kopia till sin egen chef.

Dokumenthistorik

Forfattare:

Elin Agnemo

Granskare:

Karin Angerbjorn, Molly Mayer, Elsa Hardelin
Datum:

2025-03-03

RU 16.1 Intern miljorevision Sidan 5 av 6
DocPlus-ID: DocPIlusSTYR-16958

Version: 6

Handlingstyp: Instruktion/Rutin



Externa styrande dokument

Svensk standard SS-EN ISO 14001:2015 Miljéledningssystem — Krav och véagledning
(ISO 14001:2015) Svenska institutet for standarder. Faststalld 2015-11-18
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