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Kvalitetsutvecklare, HEM 13871 
 

Krav på utbildning/kompetens 
 Utbildning relaterat till kvalitetsarbete, starkt intresse för området samt vilja att utveckla och 

driva arbetet, gärna utbildning i intern revision. 

 Erfaren datoranvändare, särskilt i Office. Intern utbildning i DocPlus.  

 God förmåga att uttrycka sig i skrift 

 Goda kunskaper i engelska språket 

 Flexibilitet, tillgänglighet och förmåga att omprioritera arbetsuppgifter utifrån verksamhetens 

behov 

 Önskvärt men ej krav: erfarenhet i hematologi 

 Personlig lämplighet 

Ställning i organisationen 
Underställd avdelningschef vid hematologavdelningen.  

Ingår i ackrediteringsgruppen vid HEM. 

Ansvarsområde 
I ansvarsområdet ingår att bistå hela sektionen för Hematologi (HEM), dvs. både hematologavdelning och 

hematologmottagning med nedanstående delar. 

 ”Quality Manager” för HSCT-programmet gentemot ackrediteringsorganet JACIE  

 Ansvarar i samarbete med programansvarig läkare vid HEM för att kvalitetsledningssystemet för 

HSCT-programmet vid Akademiska sjukhuset (inklusive HEM) uppfyller kraven för JACIE 

ackreditering, enligt beskrivning i Kvalitetsmanual för HSCT-programmet HEM, BONK, KITM 

13518. 

 Ansvarar för dokumentstyrning, hantering och arkivering av sektionens styrande dokument, 

ackrediterade och icke-ackrediterade, samt att dokument harmoniseras på direktiv från 

verksamhetsområdet/sjukhuset/regionen/lagar och förordningar enligt SOP om SOP, 

dokumenthantering BOT och BOTbarn 6777. 

 Ansvarar för att utföra interna revisioner vid HEM enligt Intern revision, SOP HEM och BONK 

13507 

 Delta i kvalitetsutvecklingsarbete på HEM (samarbete med chefer och utbildningsansvarig i att 

stärka rutiner, ffa med fokus på revision/statistik). Ingår att kalla avdelningens kvalitetsgrupper till 

möten samt delta vid behov.  

 Delta i introduktion och fortbildning av medarbetare på avdelning och mottagning angående 

ackreditering, dokumenthantering och avvikelserapportering 

https://ltuppsala.sharepoint.com/sites/DocPlusSTYR/DPDocumentRedirect.aspx?id=DocPlusSTYR-13518
https://ltuppsala.sharepoint.com/sites/DocPlusSTYR/DPDocumentRedirect.aspx?id=DocPlusSTYR-13518
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-6777&docId=DocPlusSTYR-6777&filename=SOP%20om%20SOP%2C%20dokumenthantering%20BOT%20och%20BOTbarn%206777.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-6777&docId=DocPlusSTYR-6777&filename=SOP%20om%20SOP%2C%20dokumenthantering%20BOT%20och%20BOTbarn%206777.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-13507&docId=DocPlusSTYR-13507&filename=Intern%20revision%20SOP%2C%20BOTbarn%20HEM%2013507.pdf
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-13507&docId=DocPlusSTYR-13507&filename=Intern%20revision%20SOP%2C%20BOTbarn%20HEM%2013507.pdf
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 Vara en av fyra DocPlus-redaktörer på BOT med ansvar för BOT-övergripande och HEM-

dokument, samt stötta DocPlus-koordinator på Palliativt centrum  

 På uppdrag av ärendeansvarig göra orsaksutredning i Medcontrol 

 Stötta data managers vid HEM och BOTbarn vad gäller EBMT kvalitetsregister (ej bundet till 

kvalitetsutvecklar-rollen) 

 Rapportera utförda autolog HSCT och CAR T till EBMT kvalitetsregister enligt frekvens i 

Rapportering till kvalitetsregister EBMT CIBMTR, HEM och BOTbarn 13397 (ej bundet till 

kvalitetsutvecklar-rollen) 

Arbetsuppgifter  
 Vara insatt i aktuell JACIE standard samt hålla sig uppdaterad om förändringar i standarden. 

 Kontaktperson gentemot JACIE för HSCT-programmet 

 Delta i HSCT-programmets kvalitetsmöten och interna revisioner 

 Leda ackrediteringsgruppens möten på regelbunden basis 

 Göra kvalitetskontroller och följsamhetsmätningar enligt Kvalitetsparametrar, HEM 13519 inför 

kvartalsmöten i HSCT-programmet samt meddela resultat till HEM:s ledningsgrupp och berörda 

ansvariga  

 Följa arbetsbeskrivning i SOP om SOP, dokumenthantering BOT och BOTbarn 6777 för att bland 

annat 

o ta dokument genom dokumenthanteringsprocessen 

o meddela IT-support för information till nyhetsflödet på externa webbsidan när dokument 

tillgängliga för regionen har uppdaterats mm.  

o initiera ändring i dokument genom att bevaka t ex protokoll från sektionens möten, 

information på intranätet och andra relevanta kanaler 

o hålla Dokumentöversikt, BOT uppdaterad vad gäller dokument på nivå BOT, HEM och PC 

o hålla Dokumentlista för HEM, 17922 uppdaterad samt meddela personal när 

nya/uppdaterade dokument har publicerats. 

 Kontaktperson för HEM:s interna och externa webbsida på akademiska.se gentemot 

kommunikationsavdelningen 

 Kontaktperson HEM-INCA. Vid behov få Messenger från läkare/sekreterare i Cosmic om patient 

som ska registreras i INCA och skicka vidare information till datamanager som registrerar i INCA. 

Vid behov stötta data manager. 

 En av sjukhusets koordinatorer för koordinering av avvikelser i Medcontrol (personbunden 

uppgift, ej bunden till kvalitetsutvecklar-rollen) 

https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-13397&docId=DocPlusSTYR-13397&filename=Rapportering%20till%20kvalitetsregister%20EBMT%20CIBMTR%2C%20HEM%20och%20BOTbarn%2013397.pdf
https://ltuppsala.sharepoint.com/sites/DocPlusSTYR/DPDocumentRedirect.aspx?id=DocPlusSTYR-13519
https://publikdocplus.regionuppsala.se/Home/GetDocument?containerName=e0c73411-be4b-4fee-ac09-640f9e2c5d83&reference=DocPlusSTYR-6777&docId=DocPlusSTYR-6777&filename=SOP%20om%20SOP%2C%20dokumenthantering%20BOT%20och%20BOTbarn%206777.pdf
https://ltuppsala.sharepoint.com/sites/DocPlusSTYR/DPDocumentRedirect.aspx?id=DocPlusSTYR-17922
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